
湖北省安防工程企业能力评价资料文件命名规则

文件分类 序号 文件分类 命名规则

基本资料

1 营业执照副本 1_营业执照副本_文件序号

2 法人代表身份证明 2_法人代表身份证明_文件序号

3 企业社保证明 3_某年某月社会保险花名册_文件序号

4 诚信公约 4_安防企业诚信公约_文件序号

5 无犯罪记录证明 5_安防技术人员无犯罪记录证明_文件序号

6 办公场所证明

6_办公场所权属证明_文件序号

6_办公场所租赁协议_文件序号

7 质量管理体系 7_质量管理体系认证证书_文件序号

8 安全生产管理制度

8_安全生产管理制度_文件序号

8_安全生产管理制度实施记录_记录文件名_文件序号

9 售后服务管理制度

9_售后服务管理制度_文件序号

9_售后服务管理制度实施记录_记录文件名_文件序号

9_售后服务管理制度实施记录_年度客户服务满意度调查分析表_文件序号



技术人员

1 中安协证书 安防工程企业技术人员能力验证结果_文件序号

2 人社部门证书

姓名_身份证_正面，姓名_身份证_反面

姓名_证书_封面页，姓名_证书_照片页，姓名_证书_盖章页

业绩资料

1 项目 1

项目 1_（合同）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

项目 1_（设备价格清单）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

项目 1_（验收报告）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

项目 1_（设计文件）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

2 项目 2

项目 2_（合同）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

项目 2_（设备价格清单）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

项目 2_（验收报告）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

项目 2_（设计文件）_某省某市（县）_项目名称_文件序号

自评报告

1 企业自评报告 1_企业自评报告_文件序号

2 项目管理

2_项目管理制度_文件序号

2_项目管理制度_实施记录_文件序号

3 文档管理

3_文档管理制度_文件序号

3_文档管理制度_实施记录_文件序号

4 培训管理

4_培训管理制度_文件序号

4_培训管理制度_实施记录_文件序号



5 工商诚信表现

5_国家企业信用信息公示系统_无行政处罚信息_文件序号

5_国家企业信用信息公示系统_列入经营异常名录信息_文件序号

5_国家企业信用信息公示系统_列入严重违法失信企业名单信息_文件序号

6 银行诚信表现 6_银行资信证明_文件序号

7 税务诚信表现 7_某年某月税收完税证明_文件序号

8 行业诚信表现 8_湖北安防行业信用等级证书_文件序号

9 其它诚信表现 9_证书文件名_文件序号

注意事项：

1. 文件后缀名为 jpg、png 或 pdf。

2. 文件名规则为：序号_文件名_文件序号，若文件分类上传文件过多，可在命名后增文件序号值。

3. “基本资料”和”自评报告”命名规则：序号_文件名_文件序号。其中企业社保证明须明示缴纳社保年月，例如：序号“3”分类为“企业社保证明”，需上传 6

个月社会保险花名册，可命名为：

3_2022 年 4-9 月社会保险花名册_1,

3_2022 年 4-9 月社会保险花名册_2,

3_2022 年 4-9 月社会保险花名册_3,

3_2022 年 4-9 月社会保险花名册_4,以此类推来进行。

4. “业绩资料”命名规则：命名规则：项目序号_（文件类别）_属地_项目名称_文件序号。

5. 通过中安协考试的“人员资料”命名规则：安防工程企业技术人员能力验证结果_文件序号。

6. 通过人社部门考试的“人员资料”命名规则：身份证正反面可在一起，证书封面页、照片页及盖章页可在一起。


